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Il Congreso Internacional y VIII Congreso Nacional en Administracién de Oficinas:
Innovacion Tecnoldgica en la Gestion Administrativa con Responsabilidad Social

Lineamientos para elaboracion de articulos para Congreso
para publicar en la Memoria.

El 11 Congreso Internacional y VIII Congreso Nacional en Administracion de Oficinas se desarrollara del 14
al 16 de julio de 2021 en forma virtual, con sesiones sincrdnicas y asincrénicas. La politica de la unidad
académica es contar con el material didactico que se entregara a los participantes con un mes de antelacién al
evento. Para tales efectos, tanto el resumen de la conferencia como el de la ponencia deben ser enviados para
integrar la memoria del Congreso y el material que se entregara a los participantes a la direccion electrénica
congresosecretariado@una.cr en las fechas que se estipulan en el formulario “Inscripcion de ponencias”.

A continuacién se indican los lineamientos para elaborar el articulo y enviarlo el 30 de junio de 2021 a la
direccion congresosecretariado@una.cr. EI mismo se integrara en la memoria que formara parte del fondo
documental de la Universidad Nacional y de la Escuela de Secretariado Profesional, tanto impresa como
digital. El articulo tener una extensién maxima de 8 paginas, sin contar la portada, la tabla de contenidos y las
fuentes bibliogréficas.

e Modelo de la portada

o Titulo del articulo

Nombre y apellido del autor

Lugar donde labora, departamento, cargo, teléfono, fax, email.

Tabla de contenido

Abstract

Conclusion

Fuentes de consulta

Tipo y tamafio de fuente: Arial 12

Interlineado: 1,5 lineas.

Margen superior: 2.4 cm

Margen inferior: 2.5 cm

Margen para encuadernado: 1.5 cm

El articulo debera enviarse acompafiados por un breve resumen ejecutivo (maximo 2 hojas), en formato

Word y en PDF, asi como del curriculo vitae del autor (maximo 10 lineas) y una fotografia reciente.

e Cada articulo debe incluir la bibliografia correspondiente, de acuerdo con la Gltima version de las normas
APA, por cuanto el mismo sera incorporado en la memoria del congreso que cuenta con el ISBN otorgado
por la Biblioteca Nacional de Costa Rica. De igual manera cuando se cite algin autor debera contener la
fuente de consulta de donde se tomo la informacion y la fuente de consulta correspondiente.
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De igual forma los invitamos a enviar los articulos de sus ponencias virtuales para publicarlos en la memoria
del congreso que cuenta con sello ISBN de la Biblioteca Nacional en Costa Rica, asi como publicarlos en la
revista rESPaldo. Los lineamientos de ambas modalidades se encuentran en la pagina web del congreso.
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Para efectos de informacion a la direccion congresosecretariado@una.cr. Quedamos a sus érdenes para
cualquier consulta que considere pertinente, no sin antes externarle nuestro agradecimiento por haber contado
con su valiosa participacion.

Atentamente,

ESCUELA DE SECRETARIADO PROFESIONAL



